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5. Evidencia obligacidn 5. Entregables

ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de inicio de la formacién del grupo COCINA
SALUDABLE - ID 3474025

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
puerto Boyaca 26 de marzo 14:00PM- A 22:00PM
del 2026 LAS

LUGAR Y/O ENLACE: Carrera 4 # 14-83 DIRECCION / REGIONAL /
PUERTO BOYACA CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo

2. Informacién del programa de formacién

3. Concertacién de cumplimiento de horas del curso
4. Sitio de encuentro para desarrollo del curso

5. Otros

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Concertar los lineamientos académicos, logisticos y de compromiso para el adecuado
desarrollo del curso de cocina saludable, identificado con el ID 3474025

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 14:00 horas, el instructor PEDRO ANTONIO CELIS PARRA en calidad de instructor
SENA, da apertura a la jornada de inicio de formacién, contando con la participacién de los
aprendices matriculados en el programa HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS , ID
3474025

Durante la reunion se socializé la informacion general del programa de formacion, incluyendo
los objetivos, metodologia, duracién, horarios, sitio de encuentro y responsabilidades tanto
del instructor como de los aprendices. Asimismo, se concerté el cumplimiento de las horas de
formacién y se definieron de manera conjunta los espacios destinados para el desarrollo de

las sesiones.
NUMERO DE PERSONAS BENEFICIADAS: 25
MUNICIPIO: Puerto Boyaca
VEREDA:
SITIO PARA CLASES: Cocina
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SENA
HORARIO: 14:00PM-22:00PM
INSTRUCTOR: Pedro Antonio Celis
FECHA INICIO: 26/03/2026-
FECHA FIN: 07/04/2026-

El instructor informd que, ante cualquier novedad, propuesta u observacion relacionada con
el desarrollo del curso, los aprendices podrdn comunicarse con la instructora Eliana Marcela
Tunarrosa Echeverria, a través del nimero celular 318 370 4875 o del correo electrénico
emtunarrosa@sena.edu.co.

Para el desarrollo de las actividades formativas, se establecid un plan de trabajo que
contempla las evidencias de aprendizaje, las cuales seran socializadas y concertadas por el
instructor con los aprendices, indicando los criterios y tiempos para su presentacion.

Incluir las evidencias a presentar

CONCLUSIONES

Las personas relacionadas en la lista de asistencia dejan constancia, mediante su firma, que
han acordado de manera conjunta con el instructor SENA el horario, el sitio de trabajo y las
condiciones para el desarrollo de las sesiones del curso, comprometiéndose a su
cumplimiento.

Asi mismo, manifiestan haber recibido informacién clara, suficiente y oportuna sobre el plan
de trabajo, las metodologias, técnicas, criterios de asistencia, evaluacién y la induccién
general al proceso formativo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISI(’)N FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Asistir a las sesiones Firmaen listado de
rogramadas segun el Representante de asistencia
progr S S€g 26 de marzo al 07 de aprendices
horario trabajo y dias i icul
establecidos abril de 2026 Matriculados
Cumplir con lo sefialado Representante de Firmaen listado de
en la 26 de marzo al 07 de a rpendices asistencia
Induccion y durante el abril de 2026 Mpatriculados
proceso
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Establecer el

Firmaen listado de

compromiso de los asistencia
aprendices una vez
finalizada la capacitacién, | 26 de marzo al 07 de Represgntante de
. . aprendices
para aplicar los abril de 2026 Matriculados
conocimientos adquiridos
mediante una réplica y
concertacion de estos.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
REPRESENTANTE Edwin rivera
DE LOS fgg,y &AM@
APRENDICES S
(colocar los
datos)
INSTRUCTOR Pedro Antonio \
(Colocar los celis ﬂig@ i
datos)
APRENDICES Firma en listado de
asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Foto diay listado de asistencia

28 de marzo de 2026
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WANTENGA LRE
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PROTOCOLO DE DESINFECCION DE LA COCINA

"HIPOCLORITO DE
ELEMENTO FRECUENCIA AGUA DETERGENTE | = 105255 LIMPIEZA DESINFECCION
ENPOWO | “gsp0m
AGUA PARA CONSUMO SIEMPRE 1GOTA
1LTRO 5,25 ppm - Agua para el consumo
10 GOTAS  |Lavar las frutas y verduras con |Colocar las frutas y
FRUTAS Y VERDURAS SIEMPRE 1LITRO _ (1ml)  |abundante agua antesy verduras en la solucién por
52,4ppm |después de la desinfeccion |10 minutos
20 GOTAS @ g Colocar los utensilios en la
VAJILLAS Y MENAJERIA DIARIO 1LTRO 2ml IrCongnce omy solucién por 10 minutos y
enjuagar con abundante agua
104,7 ppm enjuagar con agua potable
Con esponja y cepillo restregar
hasta remover suciedades e
SUPERFICIES Y MESONES DIARIO 6 LITROS 9 GRAMOS impurezas. Enjuagar con
Bund:
20 GOTAS Limpiar con la solucion
SUPERFICIES Y MESONES DIARIO 1UTRO 2ml preparada para su
104,7 ppm desinfeccion
Con escoba y cepillo restregar
PISOS PAREDES Y DIARIO 6 LITROS 9 GRAMOS hasta remover suciedades e
 TECHOS SEMANAL impurezas. Enjuagar con
abundante agua
i e s 40 GOTAS Trapear con la solucion
[ e N N o~ =
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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de inicio de la formacién del grupo HIGIENE
Y MANIPULACION DE ALIMENTOS - ID 3486004

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
puerto Boyacd 10 de abril del 14:00PM- A 22:00PM
2026 LAS

LUGAR Y/O ENLACE: Casa de la aprendiz DIRECCION / REGIONAL /
SERVIES Sandra rivera CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo

2. Informacidn del programa de formacién

3. Concertacién de cumplimiento de horas del curso
4. Sitio de encuentro para desarrollo del curso

5. Otros

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Concertar los lineamientos académicos, logisticos y de compromiso para el adecuado
desarrollo del curso de cocina saludable, identificado con el ID 3486004

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 14:00 horas, el instructor PEDRO ANTONIO CELIS PARRA en calidad de instructor
SENA, da apertura a la jornada de inicio de formacidn, contando con la participacion de los
aprendices matriculados en el programa HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTQOS, ID
3474025

Durante la reunion se socializé la informacion general del programa de formacion, incluyendo
los objetivos, metodologia, duracidn, horarios, sitio de encuentro y responsabilidades tanto
del instructor como de los aprendices. Asimismo, se concertd el cumplimiento de las horas de
formacién y se definieron de manera conjunta los espacios destinados para el desarrollo de

las sesiones.
NUMERO DE PERSONAS BENEFICIADAS: 25
MUNICIPIO: Puerto Boyaca
VEREDA:
SITIO PARA CLASES: Cocina
HORARIO: 14:00PM-22:00PM
INSTRUCTOR: Pedro Antonio Celis
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FECHA INICIO:
FECHA FIN:

10/04/2026-
15/04/2026-

El instructor informd que, ante cualquier novedad, propuesta u observacidn relacionada con
el desarrollo del curso, los aprendices podran comunicarse con la instructora Eliana Marcela
Tunarrosa Echeverria, a través del niumero celular 318 370 4875 o del correo electrénico
emtunarrosa@sena.edu.co.

Para el desarrollo de las actividades formativas, se establecié un plan de trabajo que
contempla las evidencias de aprendizaje, las cuales seran socializadas y concertadas por el
instructor con los aprendices, indicando los criterios y tiempos para su presentacion.

Incluir las evidencias a presentar

CONCLUSIONES

Las personas relacionadas en la lista de asistencia dejan constancia, mediante su firma, que
han acordado de manera conjunta con el instructor SENA el horario, el sitio de trabajo y las
condiciones para el desarrollo de las sesiones del curso, comprometiéndose a su
cumplimiento.

Asi mismo, manifiestan haber recibido informacion clara, suficiente y oportuna sobre el plan
de trabajo, las metodologias, técnicas, criterios de asistencia, evaluacion y la induccidn
general al proceso formativo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
e, Ropresenanece | 72 % 15100
10 de abril al 15 de aprendices

horario trabajo y dias
establecidos

abril de 2026

Matriculados

Cumplir con lo sefialado en
la

Induccion y durante el
proceso

10 de abril al 15 de
abril de 2026

Representante de
aprendices
Matriculados

Firma en listado de
asistencia

Establecer el
compromiso de los
aprendices una vez
finalizada la capacitacion,
para aplicar los
conocimientos adquiridos
mediante una réplica 'y
concertacién de estos.

10 de abril al 15 de
abril de 2026

Representante de
aprendices
Matriculados

Firma en listado de
asistencia
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
REPRESENTANTE Erika prada si Exvkor QMJG_'L
DE LOS
APRENDICES
(colocar los
datos)
INSTRUCTOR Pedro Antonio si \
(Colocar los celis ﬂ@&
datos)
APRENDICES Firma en listado de
asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Foto dia y listado de asistencia
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